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ITEM DOCUMENTOS
CTOS 

PROVEEDORES 
NACIONALES

CTOS 
PROVEEDORES 

AL EXTERIOR

ORDENES DE 
COMPRA LOA CONVENIOS

 PAGOS POR 
RESOLUCIONES (APOYO 
EDUCATIVO, EXAMENES 

MEDICOS, OTROS)

VIÁTICOS

PAGOS: GASTOS DE 
TRANSPORTE/ 

ALIMENTACION/ AUX 
MARCHA

SERVICIOS PUBLICOS, 
ADMINISTRACION, 

IMPUESTOS Y OTROS 
RELACIONADOS

1 Formato Certificación para pago  (Establecido en Hermes) X X X X X X X X X

2 Formato Certificado Plan de Adquisiciones (última versión del documento) X X X X X X X X X

3 Certificado de disponibilidad "CDP" (última versión del documento) X X

4
Registro presupuestal CRP. 
Anexar la última versión que coincida con el plan de pagos que se va realizar para vigencia
actual. 

X X X X X X X X X

5
Ordenes de Compra / LOA / Convenios - modificatorios y/o adicionales (en caso de
modificación del tercero o cuenta bancaria del beneficiario del pago se debe adjuntar el
acto administrativo)

X X X

6 Contrato principal  modificatorios y/o adicionales. (SECOP II) X X

7 Último modificatorio al contrato y/o adicionales (en caso de modificación del tercero o
cuenta bancaria del beneficiario del pago).

X X

8 Contrato de fiducia mercantil y patrimonios autónomos  (cuando aplique) X X

9 Acta de inicio (Para pago anticipado y anticipo contratos de obra civil) X X X

10 Acta / Documento de constitución unión temporal o consorcio (detalle de tercero que
factura y tercero beneficiario de pago).

X X X X X

11 Resolución y/o acto administrativo, con sus modificaciones (si aplica) de apoyo educativo,
exámenes médicos y gastos de transporte.

X

12 Resolución por multas y sanciones y/o cesión de derechos económicos X X X X X

13 RUT (Registro Único Tributario) del tercero original y beneficiario del pago actualizado y
vigente.

X X X X X X

14

Factura Electrónica (Detalle de los bienes y/o servicios de acuerdo al objeto del proceso y
al anexo técnico) o documento soporte para los no obligados a facturar electrónicamente
(Art. 616-2 E.T.).    
En caso de Proveedores Extranjeros, se adjunta Factura soporte.  
Para Resoluciones anexar documentos equivalentes u otro documento soporte legal para el
pago.

X X X

Corresponde a 
los cobros 

diferentes a 
las actividades 
del convenio

X X

15 Soporte de las facturas con estado aprobadas en SIIF NACIÓN. X X

Corresponde a 
los cobros 

diferentes a 
las actividades 
del convenio

16 Certificación cuenta bancaria del tercero beneficiario del pago no superior a 60 días al
momento de la radicación del pago.

X X X X X X

17 Soporte y/o pantallazo de SIIF NACIÓN de la cuenta bancaria relacionada en el pago en
estado activa y vigente.

X X X X X X

18 Formato Recibo a satisfacción de bienes y/o servicios, vigente Suite Visión (Se debe
detallar conforme al proceso y anexo técnico).

X X X

19 Formato imputación bienes y servicios por rubro presupuestal al máximo nivel de
desagregación presupuestal y recurso.

X X X X

20 Formato de calendarización de pagos de los contratos en moneda extranjera, la TRM de
este documento debe ser la misma de la certificación de pagos.

X X

21 Entrada de bienes SAP firmada, y hoja de entrada de servicios SAP X X X

22 Comprobante de SIIF NACIÓN de cuentas por pagar X X X X X X X X X

23 Garantías y mecanismos de cobertura del riesgo (SECOP II). X X X

24 Certificación pago Parafiscales. X X X

25 Planilla de aportes: Pagos Parafiscales y Seguridad Social, acorde al periodo de
facturación.

X X X

26 Balances de avance de obra o entrega final (contratos de obra y/o mantenimiento de
bienes inmuebles)

X X

27 Formato relación de registros viáticos al interior del país debidamente firmado por el
Ordenador del Gasto

X

28 Certificado de calificaciones del período anteriormente cursado en el programa de
educación superior.

X

29
Paz y salvo emitido por la universidad del periodo académico anteriormente cursado, en el
que se certifique que el estudiante se encuentra al día con los pagos de la Institución
Educativa.

X

30 Registro calificado del programa académico. X

31 Certificación de existencia y representación legal institución de educación. X

32 Fotocopia ampliada de la cédula de ciudadanía del estudiante. X

33 Obligación debidamente firmada y/o "Listado de obligaciones" cuando se realice el
procedimiento a través de pago múltiple beneficiarios 

X X X X X X X X X

34 Los demás documentos que se requieran y/o los que se hayan suscrito en el contrato X X X X X X X X X

35
Resolución mediante la cual se reconoce y ordena el pago de obligaciones causadas por
pago Pasivos exigibles – vigencias expiradas debidamente firmada por el Ordenador del
Gasto. 

X X X X X

36 Certificación del cumplimiento de los requisitos establecidos en la ley de presupuesto,
emitida por el Segundo Comandante y Jefe de Estado Mayor. X X X X X

37 Concepto de apropiación pago vigencias expiradas, emitido por Planeación y
presupuestación del MDN X X X X X

ITEM DOCUMENTOS PAGO 
NOMINA 

PAGO DE 
COMISIONES 
AL EXTERIOR

OTROS 
PAGOS DE 
NOMINA

1 Formato Certificación para pago, Hermes X X X

2 Certificado de disponibilidad "CDP" X X X

3 Registro presupuestal CRP, anexar la última versión que coincida con el plan de pagos que
se va realizar. X X X

4 Comprobante de SIIF NACIÓN de cuentas por pagar X X X

5 Relación de pagos de haberes personal comisión al exterior permanente X

6 Delegaciones, Resoluciones y nomina debidamente firmada X X X

7 Cuadro de contribuciones mensual firmado (si aplica) X

8 Archivo plano, relación de las pagos y deducciones (si aplica) X X

9 Formato de Índice General de Nomina (si aplica) X

10 Resumen de la planilla de aportes y pagos Parafiscales (si aplica) X

11 Obligación debidamente firmada y/o "Listado de obligaciones" cuando se realice el
procedimiento a través de pago múltiple beneficiarios 

X X X

12 Los demás documentos que se requieran con el fin de dar cumplimiento a la normatividad
vigente para pago. X X X

13
Resolución mediante la cual se reconoce y ordena el pago de obligaciones causadas por
pago Pasivos exigibles – vigencias expiradas debidamente firmada por el Ordenador del
Gasto. 

X X X

14 Certificación del cumplimiento de los requisitos establecidos en la ley de presupuesto,
emitida por el Segundo Comandante y Jefe de Estado Mayor. 

X X X

15 Concepto de apropiación pago vigencias expiradas, emitido por Planeación y
presupuestación del MDN X X X

FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
FUERZA AÉREA COLOMBIANA

COMANDO DE APOYO A LA FUERZA - JEFATURA ADMINISTRATIVA 
DIRECCIÓN FINANCIERA

   LISTA DE DOCUMENTACIÓN PARA PAGO

* La documentación mencionada se manejará formato digital. Asimismo, es imperativo que se garantice la adecuada creación y preservación de los expedientes correspondientes, en los sistemas dispuestos para tal fin.

DOCUMENTOS ADICIONALES SI CORRESPONDE A  "PAGO PASIVOS EXIGIBLES -VIGENCIAS EXPIRADAS".

PAGO NÓMINAS 

DOCUMENTOS ADICIONALES SI CORRESPONDE A  "PAGO PASIVOS EXIGIBLES -VIGENCIAS EXPIRADAS".
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Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

COMANDO FUERZA AEREA

Fecha y Hora Sistema: 2024-09-02-2:17 p. m.

15-01-05-000

MHdmanotas Danyris Karime Manotas SilvaCuenta por pagar Comprobante

CUENTAS POR PAGAR

Número: 1069024 Fecha Registro: 2024-09-02 Unidad / Subunidad 
Ejecutora: 15-01-05-000  COMANDO FUERZA AEREA

Estado: Aprobada Tipo de Cuenta x Pagar: Compra de Combustibles Nro. Compromiso: 16524 Nro. Cdp: 9224

Caja Menor-Identif.: Caja Menor-Fecha Registro: Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Antes del Iva: 953.432.719,59 Valor Iva: 114.217.652,41 Valor Total: 1.067.650.372,00 Valor Total Moneda Original: 0,00

TERCERO

Identificación: 830095213 Razón Social: ORGANIZACION TERPEL S.A.

DOCUMENTOS SOPORTE-DATOS ADMINISTRATIVOS 

Número: VA9410859078 Tipo FACTURA Fecha: 2024-09-02

DOCUMENTOS SOPORTE RECIBIDOS

CODIGO DESCRIPCION

16 ENTRADA A ALMACEN

17 FACTURA

Objeto.: PAGO No 015 CTO 158-00 TERPEL SA

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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Typewritten text
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FUERZA AÉREA COLOMBIANA Código: 

Versión N°: 06 

OCTAVIO.RINCON
Typewritten text
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FUERZA AÉREA COLOMBIANA Código: 

Versión N°: 06 
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Versión N°: 06 
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Versión N°: 06 
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